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Краткое руководство пользователя по утверждению 

общероссийских базовых (отраслевых) перечней (классификаторов) 

государственных и муниципальных услуг, 

оказываемых физическим лицам, 

и федеральных перечней (классификаторов) государственных услуг,  

не включенных в общероссийские перечни, и работ, 

оказание и выполнение которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации 

 

 

1. Формирование нового электронного документа ОБПГУ (ФПГУ). 

Формирование новых электронных документов «Общероссийский 

перечень» и «Федеральный перечень» осуществляется в разделе меню 

«Документы ОБПГУ» и «Документы ФПГУ» соответственно. 
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2. Заполнение реквизитов документа и включение в него реестровых 

записей. 

2.1. В электронном формуляре документа «Общероссийский перечень» 

(«Федеральный перечень») требуется заполнить поля: 

«Вид деятельности» – соответствующий деятельности; 

«Форма Утверждения» – электронная форма; 

«Вид документа» – основной документ. 

2.2. Для включения реестровых записей в документ необходимо нажать 

кнопку «Выбрать все», которая запускает процесс включения реестровых 

записей в документ. Результатом выполнения данного процесса является 

заполнение раздела «Реестровые записи» реестровыми записями. 

2.3. Следующим шагом документ необходимо сохранить и закрыть. 

 

 

  

Создать новый документ 
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3. Утверждение документа. 

3.1. Для направления документа «Общероссийский перечень» 

(«Федеральный перечень») на утверждение уполномоченному лицу, 

необходимо выбрать соответствующий документ из списка и нажать кнопку 

«Передать на согласование». 
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3.2. В открывшемся диалоге поля «Согласующие» и «Утверждающий» 

необходимо заполнить уполномоченными на согласование и утверждение 

лицами путем выбора их из справочников. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3. Согласование и утверждение документа осуществляется в разделе 

меню «Документы ОБПГУ» («Документы ФПГУ») пользователями 

уполномоченными на согласование или утверждение общероссийского или 

федерального перечня. 
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